
Чтобы внести изменения в группу/создать новую/сменить тренера в течении спортивного сезона, перейдите в раздел "Группы" -"Редактирование групп", выберите вид спорта или воспользуйтесь поисковиком



Для того, чтобы добавить нового спортсмена в группу, выберите нужную группу, затем нажмите "+Зачислить"



Откроется карточка, если ребенок ранее обучался, то выберите вкладку "Уже есть в системе", введите ФИО и из перечня выберитенужного спортсмена. Укажите с какого числа будет зачислен спортсмен, номер и дату приказа о зачислении, затем нажмите "Зачислить"



Если ребенок ранее НЕ обучался, то выберите вкладку "Новый спортсмен", заполните все поля: ФИО, дату рождения, пол, СНИЛС,телефон, адрес, укажите школу, класс. Укажите с какого числа будет зачислен спортсмен, номер и дату приказа о зачислении, затемнажмите "Зачислить"



Для того, чтобы в группе сменить название/указать дисциплину или сменить тренера/добавить второго тренера, выберите нужную группу инажмите "Изменить группу или тренера"



Откроется карточка, в которой можно внеси изменения



Если нужно перевести/отчислить конкретного спортсмена, то справа у ФИО ребенка нажмите кнопку "Действия", раскроется перечень,выберите нужное



При переводе в другую группу откроется карточка, в которой необходимо выбрать группу для перевода, внести номер и дату приказа,нажать "Перевести"



При отчислении спортсмена выберите причину, внесите номер и дату приказа об отчислении, затем нажмите "Отчислить из группы"



Для того, чтобы создать группу нажмите в правом верхнем углу "+Новая группа"



Откроется карточка, в которой необходимо заполнить все поля: указать тренера, программу и этап подготовки, ввести номер и датуприказа о зачислении, затем нажмите "Сохранить"



Для того чтобы перевести всю группу в новую, создайте новую группу (см.выше), затем выберите группу из которой будет осуществленперевод, нажмите "Перевести всю группу"



Откроется карточка, в которой необходимо выбрать группу для перевода, внести номер и дату приказа, нажать "Перевести"



Или выберите группу, нажмите "Изменить группу или тренера"



Выберите тренера, которому будет передана группа, сделайте добавленного тренера основным (нажмите "звездочку" у фио нового тренера),первого тренера удалите нажав "крестик", затем нажмите "Сохранить"



После внесения каких-либо изменений наверху экрана появится окно, нажмите "Посмотреть и применить"



Убедитесь, что изменения верны, затем нажмите "Применить все"/"Применить"


