
Формирование Отчета, через конструктор
Чтобы сформировать отчёт перейдите в раздел "Отчёты" - "На экране", выберите из перечня необходимый набор данных (частоиспользуемый "Текущие списки групп").



В фильтре необходимо указать дату или период, заполнить пустые поля, если поля не заполнить, то выгрузка будет по всей школе.



С правой стороны необходимо выбрать информацию отчета.



Формировать таблицу отчета нужно в соответствии с вашим запросом по наименованию столбцов, т.е. последовательное нажатие кнопок,например: 1. Группы 2. Короткое название 3. Члены группы 4. Спортсмены 5. Фамилия имя отчество 6. СНИЛС



Выбранные пункты появятся вверху, при необходимости можно удалить лишний столбец, нажав на "Х"Для формирования отчета нажмите"Просмотр результатов"

Сформированный отчет откроется в соседней вкладке вашего браузера, в левом верхнем углу можно выгрузить файл для редактирования,для это нажмите кнопку "Сохранить в Excel"



Чтобы не набирать отчет каждый раз, имеется возможность сохранить его, для это нажмите соответствующую кнопку "Сохранить какновый отчет". В дальнейшем чтобы воспользоваться созданным отчетом, выберите его в перечне.



Формирование Отчета, через шаблон
Чтобы сформировать отчёт перейдите в раздел "Отчёты" - "Печать".



Откроется поле "Управление печатью", в выберите нужный шаблон в строке "Шаблон" из перечня.
Например "Информация по выполнению программ спортивной подготовки в спортивной школе"



Откроется фильтр, в котором указывается "Дата/период", при необходимости можно указать "Тренеров/группы/конкретныхспортсменов", затем нажмите "Печать"



Откроется вкладка на вашем браузере "Отчёт построен и сохранён в вашу папку "Загрузки""

Откройте скаченный файл и посмотрите нужную вам информацию.


