
СОЗДАНИЕ ШАБЛОНОВ ДЛЯ ОТЧЕТА
На рабочем столе своего компьютера создайте файл, с нужными столбцами/строками данных (формат: word/exel).



Для того, чтобы получить данные из АИС "Лспорт" необходимо создать шаблон. Перейдите в раздел "Отчёты" - "Печать". В строке"Шаблон" укажите "Использовать шаблон с диска", в строке "Набор данных" - "Текущие списки групп".



На экране справа выбираете необходимое поле. Например: Группы - Короткое название, нажмите на синий значок. Затем в правом верхнемуглу появится ссылка - скопируйте ее и вставьте в ваш документ (созданный на рабочем столе).



По такой же схеме заполните оставшиеся колонки ссылками с нужными данными. Затем сохраните документ.



Затем слева на экране нажмите "+Выбрать файл на диске"



Добавьте созданный документ, укажите дату, при необходимости укажите группу. Если не указать группу, то отчет сформируется по всейспорт школе. Затем внизу экрана нажмите "Печать"



Запрашиваемый отчет будет поставлен в очередь на загрузку, после формирования, отчет автоматически добавится в папку "загрузки"вашего компьютера.



Для того, чтобы созданный шаблон сохранился в АИС и любой, у кого есть права доступа для выгрузки отчетов, мог им воспользоваться,необходимо перейти в раздел "Отчеты" - "Шаблоны для печати" и нажать "+Добавить шаблон"



Затем укажите название шаблон, добавьте файл нажав на кнопку "+Выбрать файл", затем нажмите "Сохранить"



С помощью значка "Редактирование" вы сможете изменить название или загрузить другой файл. С помощью значка "Корзина" - шаблонбудет удален. Значок "Документ" - автоматически загрузить шаблон в папку "загрузки" на вашем рабочем столе.



Для того, чтобы выгрузить отчет, перейдите в раздел "Отчеты" - "Печать", из перечня выберите загруженный шаблон, укажите текущиесписки групп и нажмите "Печать"


