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Сроки внесения отчетной документации в АИС Лспорт!

Согласно приказу Департамента по физической культуре и спорту ЯНАО от 13 марта 2026 года №68-ОД,формировать отчет о проведении информационно - образовательного мероприятия нужно ежемесячно, непозднее 24 числа отчетного месяца в АИС Лспорт!

Что нужно подгружать!

В первую очередь подгрузить нужно Участников. Затем в Документы подгружается: сканированныйсписок участников (формат PDF) с подписями, фотографии, лекционный материал, памятки, брошюры ит.д.



Как подгружать!
1. Нужно зайти в систему АИС Лспорт, кликнуть на календарь

2. Кликнуть на мероприятия и зайти в расширенный поиск



3. В открывшемся окне указать год, месяц, в режиме поиска указать Календарьорганизации, в категории указать Антидопинг и нажать на поиск



4. Откроется список мероприятий за отчетный период, согласно вашему план-графику.Выберете мероприятие которое было проведено и зайдите в него



5. Далее, нужно зайти в Управление мероприятием, затем в Участники мероприятия, далее вУправление участниками



6. Далее, нужно зайти в Виды участников



7. Нажать Добавить вид участника



8. В открывшемся окне указать Роль Участник и нажать Публиковать этот вид участников, а затемнажать Сохранить изменения. Оргкомитет добавляем так же (ответственное лицо)



9. Далее, вернуться в Участники, нажать Добавить участника, затем нажать на участник.Оргкомитет добавляем так же



10. В открывшемся окне вносим информацию об участниках мероприятия, согласносписку. Оргкомитет добавляем также

Важно:-если участник зарегистрирован в АИС Лспорт, то при заполнении его данных,появляется Эта запись, нужно на неё кликнуть и участник добавитсяавтоматически;-если участник мероприятие Не зарегистрирован в АИС Лспорт, то необходимоввести его данные вручную (пол, ФИО, город,дата рождения) и нажать Добавитьновую запись с указанными данными
11. Таким же образом вносим всех участников мероприятия



12. Когда все участники добавлены нажимаем на кнопку печать

13. Система откроет окно Шаблон. Выберете шаблон (список участников антидопингового
мероприятия 2025) и нажмите на печать



14. Документ (список участников антидопингового мероприятия) сохранится в загрузках вформате word. Его необходимо подкорректировать, внести информацию в колонку Должность(напротив каждого участника), распечатать, собрать подписи с участников, ответственномурасписаться. Подписанный документ сканируется и сохраняется в формате PDF.



15. В разделе Документы, через кнопку Добавить документ, выбираем Тип документа,добавляем сохраненный в формате PDF список участников. Также, через кнопку Добавитьдокумент вносим фотографии, лекционный материал, отчеты, памятки, брошюры и т.д.



16. Далее, нужно вернуться в календарь, зайти в изменить, посмотреть соответствует лизаявленная цифра, количеству участников в списке и количеству подгруженных участников(цифра должна быть одинаковая). Если цифра несоответствует,то её Изменить. ВыбратьЧасть календаря Не назначена и сохранить изменения

изменить


